
 

Referent příjmu objednávek 
 
 

NÁPLŇ PRÁCE:  
 komunikace se zahraničními zákazníky (převážně v německém jazyce) 
 zpracovávání přijatých objednávek do informačního systému 
 vypracování nabídek pro zákazníky 
 kontrola průběhu zakázek a jejich realizace 
 tvorba reportů z daného procesu 

 

OČEKÁVÁME: velmi dobrou znalost NJ (denní emailová i telefonická komunikace), minimálně 
středoškolské vzdělání, znalost MS Office na uživatelské úrovni, zodpovědnost, systematičnost 
 

NABÍZÍME: pružnou pracovní dobu, možnost profesního růstu a osobního rozvoje, jazykové 
a vzdělávací kurzy, příspěvek na stravování 


