
 

 

 

   

Asistent/ka  
managementu 
 

Náplň práce: 
 

 administrativní podpora managementu 
společnosti 

 komunikace s institucemi a partnery 
společnosti 

 sledování a vyhodnocování dotačních 
příležitostí 

 

 

Očekáváme: 
 

 SŠ nebo VŠ vzdělání 

 komunikativní AJ podmínkou, NJ výhodou 
 znalost MS Office – zejména Excel  

 komunikativní a organizační schopnosti 

 

Nabízíme: 
 

 pružnou pracovní dobu 
 příspěvek na stravování 

 5 týdnů dovolené 


