
Koordinátor/ka vzdělávacích kurzů

Požadavky:
 • SŠ nebo VŠ vzdělání
 • Pokročilá znalost Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excel)
Výhodou
 • Zkušenost s organizací vzdělávacích aktivit / eventů  
 
Osobnostní požadavky:
 • Organizační schopnosti
 • Pečlivost a smysl pro detail
 • Schopnost týmové práce
 • Spolehlivost, proaktivní myšlení, samostatnost a flexibilita
 • Vyzrálá, pozitivní, proaktivní a energická osobnost
 • Zodpovědnost, samostatnost a chuť se neustále zlepšovat
 • Příjemné a profesionální vystupování

Hlavní náplň práce:
 • Koordinace realizovaných kurzů
 • Komunikace s firemními klienty, lektory či partnerskými organizacemi
 • Podpora projektových manažerů
 • Vedení nezbytné dokumentace ke kurzům
 • Spolupráce při přípravě monitorovacích zpráv pro MPSV
  

Nabízíme:
 • DPP na 0,5 úvazku
 • Rozmanitou, samostatnou motivující práci
 • Příležitost k seberealizaci a osobnímu růstu
 • Získání zkušeností v oblasti fondů EU
 • Odpovídající platové ohodnocení
 • Místo výkonu: Jihlava
 • Předpokládaný nástup: 1. 6. 2019 (případně dohodou)

Pokud Vás naše nabídka pracovního místa zaujala, zašlete nám svůj životopis s fotografií na
e-mail: pavel.bartunek@bitcz.cz

Do našeho týmu hledáme kolegyni/kolegu na pozici "Koordinátor/ka vzdělávacích kurzů". 


