Koordinator/ka vzdélavacich kurzu

Do naseho tymu hledame kolegyni/kolegu na pozici "Koordinator/ka vzdélavacich kurz(".

Pozadavky:

* SS nebo VS vzdélani
* Pokrocila znalost Microsoft Office (Word, PowerPoint, Excel)
Viyhodou

« ZkuSenost s organizaci vzdélavacich aktivit / eventd

Osobnostni pozadavky:
* Organizacni schopnosti
* Peclivost a smysl pro detail
» Schopnost tymové prace
* Spolehlivost, proaktivni mysleni, samostatnost a flexibilita
* Vlyzrala, pozitivni, proaktivni a energicka osobnost
» Zodpovédnost, samostatnost a chut se neustale zlepSovat
* PFijemné a profesionalni vystupovani

Hlavni napln prace:
 Koordinace realizovanych kurzu
» Komunikace s firemnimi klienty, lektory &i partnerskymi organizacemi
 Podpora projektovych manazert
* VVedeni nezbytné dokumentace ke kurziim
» Spoluprace pfi pfipravé monitorovacich zprav pro MPSV

Nabizime:

*« DPP na 0,5 uvazku

* Rozmanitou, samostatnou motivujici praci

* Prilezitost k seberealizaci a osobnimu rlstu

* Ziskani zkusenosti v oblasti fondd EU

» Odpovidajici platové ohodnoceni

* Misto vykonu: Jihlava

* Pfedpokladany nastup: 1. 6. 2019 (pfipadné dohodou)

Pokud Vas nase nabidka pracovniho mista zaujala, zaslete nam svuj zivotopis s fotografii na

e-mail: pavel.bartunek@bitcz.cz




