HR ADMINISTRATOR - VZDELAVANI

MANN+HUMMEL
and you.

Popis hlavnich pracovnich ¢innosti:

Organizace a sprava internich a externich seminara, seminard na
miru primarné pro Ceské lokace

Komunikace s lektory, organizace mista pro vzdélavaci kurzy,
zajisténi cateringu, vzdélavacich materiald

Sprava dat v systému SAP a tréninkovém portale

Kontrola fakturace seminard, komunikace s ndkupnim oddélenim
Administrativni zajisténi manazerskych ¢i jazykovych kurz(
Podpora tymu v dalSich HR administrativnich procesech

Koordinace a spoluprace s ostatnimi oddélenimi v MANN +
HUMMEL

Obecné pozadavky:

SS/VS vzdélani, vhodné i pro absolventy

Znalost anglického jazyka na komunikativni Grovni (min. B2), dalsi

svétovy jazyk vyhodou
Vyhodou praxe ve vzdélavani (organizace trénink( a Skoleni)
Vyhodou praxe z mezinarodni spole¢nosti

Dobra znalost MS Office, SAP vyhodou

Lokace: Nova Ves

Termin nastupu: dle
domluvy

Odborné informace:
Ivana Havlikova
tel.: 568 898 315

Kontaktni osoba HR:
Vitézslav Resatko
Vitezslav.resatko@mann-
hummel.com

www.mann-hummel.com

XinvoB

Dobré komunikacni a organizaéni dovednosti, prozakaznicky pfistup, peclivost a smysl| pro detail

Tymovy hrac

Not without You. Careers at MANN+HUMMEL.

MANN +
HUMMEL
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