CESTOVNI KANCELAR

AUSTRALIE-PACIFIK
MALEDIVY SRILANKA
N 1E

DV IETNAM

Administrativni prace

Hledame kolegu/kolegyni do naSeho tymu cestovni kancelare Go2.

Predpokladana napln prace:

-

->
-

v ¥

administrativni podpora /sepisovani smluv o zajezdu na zakladé inicialu od klienta/,
sjednavani pojisténi..../

tvorba voucherQ /ubytovani, transfery, sluzby/ pro jednotlivé destinace dle potfeby
zadavani novych zajezdl na web /nase weby si kompletné spravujeme sami - tj.
texty, obrazky, odkazy atd

zadavani informaci do online katalogu

priprava dokumentl dle potfeby /pr. vizové povinnosti, pfedodletové informace, info k
prestupam /

obecné se jedna o velmi rliznorodé €innosti v ramci fungovani CK, kazdy si najde to
svoje

Misto vykonu: kancelaf v Praze, ale moznost prace z domu

Nabizime:
- moznost home office
- dlouhodobou spolupraci (moznost ¢astecného i plného uvazku), spravné osobé vyjdeme

vstfic

- prace v mladém kolektivu
- dobré finanéni ohodnoceni

PoZadujeme:
- samostatnost

- peclivost

- vuli ucit se novym vécem

- orientace na detail

- selsky rozum a dobry postieh
- vlastni iniciativa a invence

- dobré komunikaéni schopnosti

Pokud vas nabidka zaujala a chcete se dozvédét vice, nevahejte se na mne obratit.

Kontakt: lvana Hrbkova: ivana.hrbkova@ckgo2.cz +420 777 767 662
http://www.ckgo2.cz/



